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General Tips

Frequently Asked Questions

Technical Troubleshooting Tips

Instructions for Small Businesses

Instructions for Nonprofits

Cém on quy vi da dién don ding ky; ching téi biét 14 can co thoéi
gian va cd swné luc dé vwot qua giai doan khé khan nay. Céng
déng DC luén dng hé ngwdi lao déng va cac doanh nghiép, va
chdng ta sé cung nhau né lwec dé gitp khdi phuc nén kinh té dia
phwong sau tinh trang y té khén cap nay.



L&i Khuyén Chung
Hoan thién don dang ky trén may tinh thay vi trén dién thoai.

Hoan thién don dang ky trén trinh duyét Google Chrome hoéc Firefox, néu duorc.
Sau khi d& dat phan diéu kién tham gia trong don déng ky, quy vi vui long khéng
nh&p vao nat quay lai trén trinh duyét. Piéu hwéng qua cac phan bang cach nhap
vao cac thanh mau xanh hai quan trén dau trang dang ky.

Cach dé dang nhét 14 hoan thién don dang ky trong moét 1an dién. Tao tai khoan,
kiém tra xem quy vi c6 du diéu kién tham gia khong va sau dé thu thap thdng tin

dwoi day dé sén sang dién don dang ky.

o Pon Pang Ky cho Doanh Nghiép hodc Nha Thau Poc Lap

o DPon Pang Ky danh cho T Chire Phi Loi Nhuan

Hay thu thap cac giay t& sau day

Ma Sé Thué Lién Bang cGa Cha St
Dung Lao Béng (EIN) hodc Sé An Sinh
X& Hoi (SSN)

Néu quy vi 12 doanh nghiép nhé , nha thau ddc 1ap hoac ca nhan tw
doanh...

Goi ¥ khi thu thap giay t&

Dé tim EIN cla quy vi, hdy xem t& khai
thué da ndp trwdc dé hodc l1am theo céc
&1 khuyén dwéi day tr S& Thué Vu
(IRS). Tén va dia chi quy vi str dung
trong don dang ky nay phai khép voi
dang ky EIN.

Tai liéu vé noi cu tra trong dia ban thanh
phd ctia chii s& hivu hodc cac chi s&
hru doanh nghiép (néu la cw dan DC)

Anh chup bang lai cap tai DC hoac hoa
don cho nha & tai DC la du.

Bang lwong hoac bang phan céng cho
ngudi lao dong va tiéu bang noi ho sinh
sbng

Nén cung cap bang lwong tir tuan bét
dau vao ngay 27 thang 1 nam 2020, néu
duwoc.

To Khai Thué Lién Bang Nam 2018

Chi &p dung néu doanh nghiép cta quy
vi c6 hoat déng trong nam 2018. T khai
thué ca nhan sé duwoc chdp nhan dbi voi
cac nha thau doc 1ap va ca nhan ty
doanh néu khéng c6 t& khai thué doanh
nghiép.

B&o C4o Két Qua Kinh Doanh Nam 2019
cho biét doanh s hang thang

Quy vi c6 thé tw do st dung dinh dang
ctia minh, vi du nhw tai xuéng tlr phan
mém ké toan hoac sir dung mau mién
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phi nay, néu can

6. B&o céo két qua kinh doanh nam 2020

tinh tr ddu ndm dén nay (Thang 1 -
Théang 3) cho biét doanh sé hang thang

Quy vj cé thé tw do stir dung bat ky dinh
dang nao thuweng st dung - néu quy vi

st dung phan mém ké toan thi chi can

chia sé tép da tai xubng. St dung mau
mién phi nay, néu can.

. Gidy t& chirng minh doanh thu dy kién
trong Thang 4 nam 2020

Vi du nhw béng chirng vé cac hop ddng
va s kién phat sinh doanh thu bj hiy bd,
V.V.

Néu quy vi 1a mot té chire phi lgi nhuan...

Hay thu thap cac giay t& sau day

M& Sb Thué Lién Bang ctia Chi S Dung
Lao Bong (EIN)

Goi y khi thu thap giay t&

Hay xem t& khai thué da nop trwde
do6 hoac lam theo céac |oi khuyén
dudi day tir IRS. Tén va dia chi ma
quy vi str dung trong don dang ky
nay phai khép véi dang ky EIN.

Bang lwong hoac bang phan céng cho
ngudi lao dong va tiéu bang noi ho sinh
séng

Nén cung cap bang lwong tir tuan
ngay 27-31 thang 1 nam 2020.

T& Khai ciia Té Chirc Bwoc Mién Thué
Thu Nhap nam 2018 (Mau 990)

Néu quy vi can dwoc tro gitp tim
cac MAau 990 cua tb chirc, hdy xem
trong 990 Finder (Cong Cu Tim
Kiém Mau 990). Chi &p dung néu td
chtrc clia quy vi cé hoat dong trong
nam 2018. Néu quy vi khéng c6é
mau nay, hdy chuan bi giai trinh.

Bé&o c4o hoat ddng nam 2019 cho biét két
qua doanh thu trte chi phi

Quy vi c6 thé ty do st dung bat ky
dinh dang nao thwong str dung -
néu quy vi st dung phan mém ké
toan thi chi can chia sé tép tin da
tai xubng.
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5. Bé&o c&o hoat ddng tr dau nam 2020 dén | Quy vi c6 thé tw do s dung bét ky
nay hoac gidy t& khac cho biét két qua dinh dang nao thwéong st dung -
doanh thu trir chi phi néu quy vi st dung phan mém ké

toan thi chi can chia sé tép tin da
tai xubng.

6. Gidy t& chirng minh doanh thu dy kién Vi du nhw bang chirng vé cac hop
trong Thang 4 nam 2020 ddng va sw kién phat sinh doanh

thu bi hady bé, v.v.

Céac Cau Hoi Thwong Gap

"Dia phwong" chinh xac cé nghia la gi?

Quy vij sé dwoc coi la doanh nghiép “dia phwong” néu tru sé chinh dwoc dat tai DC. Tru
s& chinh la dia diém bét ky noi tdng gidam dbc va cac nhan vién quan ly cip cao nhét tién
hanh quan ly va chi dao doanh nghiép hodc té6 chirc. Néu la nha thau doc lap hodc ca
nhan tw doanh, quy vi phai sinh sdng tai DC. Néu quy vi & té chire phi loi nhuan, cac dich
vu cla quy vi khdong dugc vt ra ngoai khu viee DMV (Vung D6 Thi Washington,
Maryland, va Virginia), trtv khi quy vi 1a té chirc nghé thuat hoac van héa (vi du nhw céng
ty vii dao lwu dién co tru s& tai Thanh phd DC).

Toi c6 thé dat cau haéi vé tai liéu cha minh trwéc khi ndp don ding ky khong?
C6! Vui long gri cau héi va thong tin chi tiét nhat cé thé qua email t&i
dmped.grants@dc.gov.

Toi dwoc chuyén dén trang cho biét téi khong da diéu kién tham gia. Gio tdi nén
lam gi?

Dang tiéc la quy vi khdng da diéu kién tham gia chwong trinh Tro Cap Vi M& nhdm Khoi
Phuc Nén Kinh Té DC nhwng chung t6i mudn ddm bao la quy vi nhan duoc sy tro gitp
can thiét. Hay kiém tra nhixng nqudn lwc khac danh dé khac phuc cho doanh nghiép nhd.

Quy vij c6 thé da diéu kién tham gia chwong trinh H6 Tro Vay Vén Khac Phuc Tham Hoa
tr Hiép Hoi Doanh Nghiép Nhé Lién Bang Hoa Ky. Khoan vay c6 thé dung dé chi tra tién
lwong, tra ng va cac khoan phai trd. Bang ky khoan vay lién bang ngay.

Toi da tra |&i sai cac cau hoi vé diéu kién tham gia. Lam thé nao dé t6i c6 thé stra |6i
de?

Néu cho rang c6 sai s6t trong phan “Step 1: Learn about my eligibility” (Buwéc 1: Tim hiéu
vé diéu kién tham gia), quy vi c6 thé bat dau dién lai don dang ky tai day néu quy vi la
doanh nghiép hodc nha thau déc 1ap va tai day néu quy vi la té chire phi loi nhuan. Quy vi
c6 thé xem lai cac cau da tra |&i trén trang “Sorry, you're not eligible” (R4t tiéc, quy vi
khéng du diéu kién tham gia).
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T6i can cap nhat dia chi email nhwng da gri ndép dang ky.
Sau khi da gt don dang ky, quy vi khoéng thé stra ddi don dang ky. Néu co sai sot trong
théng tin lién hé cda quy vi, vui Iong glri email t&i dmped.grants@dc.gov

Toi da ndp don dang ky trwéc ngay 25 thang 3 va cac yéu cau vé diéu kién tham gia
da thay d6i. T6i c6 can ndp don diang ky méi khong?

Khong. Quy vi sé nhan email yéu cau cung cap thém théng tin tir hé thdng quy. Néu quy vi
khdong nhan dwgc email nay, vui long lién hé

MS DMPEDGRANTS Grantmaking@blackbaud.com.

Néu toi da nop don diang ky méi sau khi cac yéu cau vé diéu kién tham gia thay doi
vao ngay 25 thang 3 thi sao? )

Don dang ky lan dau cla quy vi sé bi hiy bé va don dang ky m&i nhat cta quy vi sé dwoc
xem Xxeét.

Téi diéu hanh mét co s& nhwong quyén. Toi co thé dang ky khéng? )
Néu co s& nhwong quyéen cla quy vi dat tai DC, dong théi dwgc sé hiru va dieu hanh déc
lap, quy vi c6 thé dang ky Tro' Cap Vi M6 dé Khac Phuc cho Doanh Nghiép Nhé.

Toi da cho nhan vién nghi tam thei nhwng chwa cho ho thoi viéc. Toi c6 thé dang ky
khong?

C6, néu quy vi cé thé chirng minh tac dong dén doanh thu thuc té tinh dén nay va doanh
thu dy kién trong théi gian con lai ciia Thang 3 va Thang 4. Bong thdi, vui 1ong chuén bi
gidy t& chirng minh cho thy nhan vién ctia quy vi d dwoc cho nghi tam thoi.

Céac Goi Y Giai Quyét Sw Cé Ky Thuat
T6i da bi mat cac lién két dang.
Hay yén tam, chiing tdi sé& hd tro' quy vil
e Néu quy vila doanh nghiép hodc nha thau déc lap va mudn dién don dang ky
m&i, hdy nhap vao day.
e Né&u quy vila té chirc phi lgi nhuan va mubn dién don ding ky méi, hay nhép
vao day.
e Néu quy vi da bat dau dang ky va mubn hoan tat, hdy nhap vao day.

Khi truy cap céc lién két trén day, téi nhan dwoc thdng béo |6i.

Vui ldng ché 10 phut va thir lai. Néu cach d6 khdng hiéu qua, hay chup anh hodc chup
man hinh théng bao d6 va gri email t&i

MS DMPEDGRANTS Grantmaking@blackbaud.com.

Toi da quén mat khau.

Khong van dé gi! Hay nhap vao lién két “Forgot Password” (Quén mat khau) trén trang
dang nhéap tai khoan. Mat khdu mai cGa quy vi la ndi dung ngay sau cum tr “Your
password is:” (Mat khau cta quy vi la:) va trwéc ddu chdm. Khi quy vi nhap vao lién két
trong email, hay sao chép va dan mat khau méi vao trwéng “current password” (mat khau
hién tai) va sau d6 gé mat khau maéi vao cac trwdng “new password” (mat khdu méi) va
“confirm new password” (xac nhan mat khau mai).
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Toi da bat dau dién don ding ky nhwng khong thé tim lai.

Néu quy vi da bat dau dang ky va muébn hoan tat, hay nhap vao day. Dang nhap va sau dé
nhép vao don dang ky “in progress” (dang thwc hién) ctia quy vi. Néu don dang ky cua
quy vi dwgc ndp trwdc ngay 25 Thang 3 va bi vo hiéu, vui long xem FAQ (Cac Cau Hai
Thwdng Gap) trén day lién quan dén cac yéu cau méi vé diéu kién tham gia

Néu quy vi cb géng tao mot tai khodn khac bang email quy vi da dung dé tao tai khoan
trwdc do, quy vi sé nhan dwoc théng bao 16i nhw sau: “Invalid email or password” (Email
ho&c nhap khau khéng hop 1&). Trong trwdng hop dé, hdy nhap vao “Return to login”
(Quay lai trang dang nhap) va sau dé la “Forgot Password” (Quén mat khau) dé khoi phuc
mat khau cla quy vi.

T6i muén dién don ding ky méi.

Néu quy vi 1a doanh nghiép, ca nhan ty doanh hodc nha thau doc lap va muédn dién don
dang ky mai, hay nhap vao day. Néu quy vi Ia té chire phi lgi nhuan va muén dién don
dang ky mai, hay nhép vao day.

Téi da nhap vao nat quay lai trén trinh duyét va toi khéng thé quay lai don ding ky.
Nhéap vao day va sau dé nhip vao don déng ky “in progress” (dang thwc hién) cta quy vi.

CAc tép tin cua tdi qua Ién va toi khdong thé tai én.
Quy vi sé c6 thé tai I1én cAc tép tin I&n, qua trinh nay chi mét vai phdt.
T6i gap truc trac vé ky thuat dé ndp don dang ky.

Vui 1dong gtri cau hdi ctia quy vi va théng tin chi tiét nhat cé thé, bao gém ca anh chup man
hinh, qua email t6i MS DMPEDGRANTS Grantmaking@blackbaud.com.

Toi c6 thé diéu hwéng quay lai don dang ky hodc chuyén dén bwéc trwdc dé néu
c6 sai s6t khéng?

Quy vi c6 thé st dung mii tén “quay lai” trén trinh duyét binh thwdng trong phan “Step 1:
Learn about my eligibility” (Buwéc 1: Tim hiéu vé diéu kién tham gia). Khi dang dang ky
(moi phan bat dau tw “Step 2: Get Ready” (Bwdc 2: S8n Sang)), ching t6i khuyén nghi
diéu hwéng str dung cac hinh chir nhat mau xanh da trdi trén dau trang.

Lam thé nao t6i biét don dang ky ctia minh da dwoc nép?

Sau khi ndp don dang ky, quy vi s& nhan dwoc email tir “Office of the Deputy Mayor for
Planning and Economic Development” (Van Phong Phé Thi Trwdng phu trach Quy Hoach
va Phat Trién Kinh Té) cho biét dé xuat da dwoc ndp thanh céng. Néu quy vi khéng nhan
dwoc email nay, vui long kiém tra bd loc SPAM (Thw Réc).
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Néu don dang ky cla quy vi da dwoc lwu nhwng chwa dwoc glvi, quy vi sé nhan duwoc
email cho biét: “Your application has been saved but not yet submitted” (Pon dang ky cua
quy vi da dwoc lwu nhwng chwa duwoc ndp). Bé nop don dang ky, quy vi vui long quay lai
tai khodn qua lién két trong email. Quy vi c6 thé tiép tuc dang ky tai bat ky thoi diém nao
trwéc han cudi.

Hwéng Dan danh cho Doanh Nghiép Nhé
Nhap vao day dé truy cap don dang ky.

COVID-19 dang gay ra nhirng tac ddng bat ngd va sau rong dén nén kinh té thanh phd

ching ta va chinh quy&n DC hiéu rang tai thdi diém nay, chiing ta can c6 cac ngudn lyc
hé trg. Ching t6i nhan thirc dwoc day 1a thoi diém kho khan déi voi quy vi va nhan vién
clia quy vi, va ching téi ludn s&n sang hé tro quy vi.

Can clr theo “Pao Luat Stra D6i Khan Cap ng Phé véi COVID-19 Nam 2020” ¢é hiéu lwc
t ngay 17 thang 3 nam 2020 (Pao Luét D.C. 23-247), chinh quyén Thanh phé cung cép
nhirng khoan tro' cap vi mé cho cac doanh nghiép nhé cta dia phwong, nha thau doc lap,
ca nhan ty doanh va tb chirc phi loi nhuan dé dap (rng cac nhu cau tai chinh trong ngan
han ctia ho. Khodn tro cp c6 thé dung dé chi tra tién cdng va cac phuc loi cho nhan vién
(bao gdbm ca céc phuc loi bd sung gan lién véi viéc lam, nhw bao hiém y t&), cac khoan
phai tra, chi phi cb dinh, hang ton kho, tién thué va céc tién ich.

DPon dang ky nay CHI danh cho cac doanh nghiép nhd, nha thau déc 1ap va ca nhan tw
doanh. Néu quy vi dang ky nhan danh té chirc phi loi nhuan, hay nhip vao day.

BUOC 1/11: TIM HIEU VE PIEU KIEN THAM GIA

Cau héi 1: Van phong chinh trén thuc té cta td chirc clia quy vi cé dwoc dét tai DC
khéng? Tru sé chinh la dia diém bét ky noi téng giam dbc va cac nhan vién quén ly cép
cao nhat tién hanh quan Iy va ch/ dao té chirc.

Hay ching thwe 1a dia chi chinh thye t& cha doanh nghiép cla quy vi dat tai Washington
DC. Néu quy vi 14 ca nhan tw doanh va sinh séng tai Washington DC, hdy chon “Yes”
(Co).

Cau héi 2: Doanh nghiép ctia quy vi c6 thudc bat ky nhém nao sau day khong?

gidi tri cho nguwoi Ién

ngan hang

céac dich vu tai chinh

thwong mai dién to

mua vu (chi hoat ddng mét phan trong ndm)

ctra hang rwou, thudc 14 hodc tram phat can sa

co s& nhuong quyén (khéng bao gdm cac co s& nhwong quyén dugc sé& hivu va
diéu hanh tai dia phwong)

Doanh nghiép cta quy vi khéng duoc thudc bat ky nhém nao trén day.
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Cau héi 3: Mét hodc nhiéu cau sau day co dang véi doanh nghiép ctia quy vi khéng?

Hon 50% doanh nghiép thudc sé hivu cla cw dan Thanh phé.

Hon 50% téng thu nhap cta doanh nghiép bt nguén trong Thanh phé.
Hon 50% nhan vién ctia doanh nghiép la cw dan Thanh phé.

T6i la nha thau doc 1ap hodc ca nhan tw doanh va la cw dan Thanh phé.

Cau héi 5: Doanh nghiép cua quy vi c6 dwgc chinh pha lién bang coi la doanh nghiép nho
khéng?

Chinh phd lién bang sé coi doanh nghiép cia quy vi la doanh nghiép nhé néu doanh thu
hodc téng thu nhap cua doanh nghiép trong ba ndm qua thap hon tiéu chuén nganh duoc
quy dinh béi Hiép H6i Doanh Nghiép Nhé Lién Bang Hoa Ky. Néu quy vj khéng chéc chan,
hay tim m& NAICS (Hé Théng Phan Loai Nganh Bdc My) va thir cong cu tuong téc nay dé
kiém tra liéu doanh nghiép cda quy vi c¢é du diéu kién 1a doanh nghiép nhé hay khong. Néu
quy Vi la nha thdu déc 14p hodc ca nhan tw doanh, hay chon co.

Cau héi 6:  Quy vi co6 dwoc cap Tro Cap Doanh Nghiép Nhé trong Chwong Trinh Cai
Tao Puwong Phé ctia Chinh Quyén DC Nam Tai Khoéa 2020 (tr ngay 1 thang 10 nam 2019
dén ngay 30 thang 9 nam 2020) khéng?

Céc han ché cta Quy Cai Tao Buong Pho da duroc néi ldng dé hé tro trong tinh trang y té
khan cap nay. biéu nay c6 nghia la nhitng nguoi durgc tror cap trong nam tai khéa 2020 sé
khéng du diéu kién nhan khoan trg cap vi mo. Néu quy vi da nhén tro cap cua Chuong
Trinh Cai Tao Duwong Pho trong nam tai khéa khdng phai nam tai khéa 2020, hay chon
khbng

Nhirng ngudi dwoc nhan tro cap ctia Chwong Trinh Cai Tao Pwdng Phé Trong Nam Tai
Khoa 2020 (tr ngay 1 thang 10 nam 2019 dén ngay 31 thang 9 ndm 2020) sé& khdng du
diéu kién nhan khoan tro cap vi mé. Nhirtng ngu®i dwoc nhan tro cap trong nam tai khoa
khéng phai ndm tai khéa 2020 van du diéu kién tham gia.

BUOC 2/11: SAN SANG
Truwdc khi bat dau dang ky, quy vi vui ldng dam bao cé san cac gidy to liét ké trén day.

BUOC 3/11: T GIOI THIEU BAN THAN
Dién moi théng tin c6 lién quan.

Ho cla quy vi?
Tén cua quy vi?

e Chtrc danh cla quy vi? (Vi du: Gidgm Béc Tai Chinh, Chd Sé Hiu Doanh Nghiép,
Nha Thau Béc Lap)

e Néu khong phai la cha s& hivu, quy vi cé dwoc Gy quyén dé dang ky nhan danh
chi sé& hiru khédng? (cé ngudi nao khac khéng phai chd sé hivru dang dién don
dang ky nay khéng?)

e Dia chi email cia quy vi? Trurong nay phéan biét ch& hoa va chi¥ thuong


https://www.naics.com/search/
https://www.sba.gov/size-standards/

e Vuilong nhap lai dia chi email ctia quy vi. Trwdng nay phan biét chi» hoa va chir
thwong.

e Sb dién thoai tién lién lac nhat cta quy vi, ca trong tinh trang khan cap nay va tw
gio tré di?
Vui ldng cung cép sbé dién thoai thir hai néu quy vi cdm thay can thiét.
C6 bat ky chti s& hiru doanh nghiép nao dang sinh sdng tai DC khéng?
Néu c6 va khdng phai quy vi, vui Iong néu tén cta ho. Néu cé nhiéu chd sé hdu
sinh séng tai DC, hay chon chd sé hdu chinh trong sé ho

e Bang Chirng Cw Tra. Vui long téi 1én bang chang vé noi & cda cha sé hitu, vi du
nhw &nh chup bang lai hodc héa don duoc gii téi nha cda ho.

BUOC 4/11: GIOI THIEU VE DOANH NGHIEP
Dién moi théng tin ¢6 lién quan, bao gém ca Ma Sé Thué ctia Chu Sir Dung Lao Péng
(EIN) cua quy vi.

e Nhom ndo sau day mo ta dung nhét doanh nghiép cta quy vi? Vui long chon tw
cac phuwong an sau:

o Nguwdilam viéc tw do/nha thau

Phong Tap Thé Hinh

Phong Tap va Lam bep

Co s& mat-xa

Co s& da dich vu

Hbép dém

Céc Dich Vu Chuyén Nghiép

Nha hang hoac quan rwou

Ban lé

Rap hat/chiéu phim

Du Lich va L#r Hanh

o Khac (vui long néu rd)

e M0 ta hoat dong ctiia doanh nghiép trong mot cau? (Gi¢i han 30 ttr) Vi du: Doanh
nghiép cda t6i 1a tiém cat toc. Doanh nghiép cda téi cung cép dich vu hoa trang tri
cho cac s kién.

e Tén theo phap luat ctia doanh nghiép? Vui long cung cép tén chinh xac duoc liét
ké trong IRS hodc trén tor khai thué ca nhan cda quy vi.

e M4 sb thué cia doanh nghiép? Nhap Ma Sé Thué cta Cha St Dung Lao Bong
(EIN), néu cé. Néu khong thi nhap Sé An Sinh X& Héi ctia quy vi. Tim trong tor khai
thué da nép trudre dé hodc lam theo cac goi y dudi day ter IRS. Pinh dang EIN: XX-
XXXXXXX Dinh dang SSN: XXX-XXX-XXX

e Doanh nghiép ctia quy vi da hoat dong bao nhiéu nam tai DC? Lam tron thanh sé
nguyén gan nhat. Tinh ter ndm quy vi nép hé so thué dAu tién tai DC cho doanh
nghiép cda quy vi. Néu quy vi la nha thdu doc 14p hodc ca nhan tw doanh thi quy vj
da thuc hién loai cdng viéc nay tai DC bao lau?

o O 0O 0O 0O 0O O 0 O O


https://www.irs.gov/businesses/small-businesses-self-employed/lost-or-misplaced-your-ein
https://www.irs.gov/businesses/small-businesses-self-employed/lost-or-misplaced-your-ein
https://www.irs.gov/businesses/small-businesses-self-employed/lost-or-misplaced-your-ein

Doanh nghiép cla quy vi dwgc thanh 1ap tai DC khi nao? Nhép ngay quy vi nép hé
so thué dau tién tai DC cho doanh nghiép cda quy vi. Néu quy vj la nha thdu déc
l&p hodc ca nhan tw doanh thi quy vj bt d4u thuc hién loai cong viéc nay ter khi
nao? Néu quy vi khdng nhé ngay chinh xac, chon ngay dau tién cua thang nép
diéu 1é.
Dia chi tru s¢ chinh ctdia doanh nghiép cta quy vi? Vi du: 1350 Pennsylvania
Avenue NW. Néu quy v/ la nha thdu déc 14p hodc ca nhan tw doanh, vui long dién
ca dja chi nha riéng.

o Thanh phd noi d&t tru sé& chinh

o Thanh phd noi d&t tru sé& chinh

o Ma bwu chinh cua tru s& chinh
Doanh nghiép cta quy vi ¢ nhiéu dia diém tai DC khéng? Néu quy vi la nha thau
déc lap hodc ca nhan tw doanh, vui long tra loi khong.

o Néu cé thi bao nhiéu dia diém?
Vui 16ng néu rd cac phwdng tai d6 cé cac dia diém kinh doanh cta quy vi. (Chon
tat ca cac phwong an dung.) Néu 1a nha thau déc 1ap hodc ca nhan tw doanh, quy
vi ¢6 thé chon phuong noi dat nha riéng. Néu khong chéc quy vi & (cac) phuong
nao, quy vj co thé tim dja chi tai day.
Quy vi da dwoc nhan khoan tro cAp Phat Trién Ban Lé&: Toan Thanh Phé clta
Chinh Quyén DC nam 2020 chwa? Néu quy vi d& nhan khodn tro cap Phéat Trién
Ban Lé&: Toan Thanh Phé truéc ndm 2020 va khdng nhan thém tir d6, hdy chon
khong.
Néu c6 thi gia tri khoan tro' cap 1a bao nhiéu?
Quy vij c6 bat ky khoan no thué nao hon $200 con no ma khéng cé ké hoach thanh
toan, vu kién hay cac vu kién dang ché gidi quyét véi chinh quyén Thanh phd
khbng?

o Néu quy vi da chon c0, vui ldng giai thich tai sao.

BUOC 5/11: GIOI THIEU VE NGU'O'l LAO PONG
Dién moi théng tin c6 lién quan.

Tinh ca ban than quy vi, c6 bao nhiéu nhan vién nhan lwvong lam viéc cho doanh
nghiép cla quy vi (c6 nghia la ho c6 tén trong bang lwong cta doanh nghiép cla
quy vi) & tat ca cac dia diém tai DC trong tuan truéc ngay 11 thang 3 nam 20207
Néu quy vj la nha thdu déc |ap hodc ca nhan tw doanh va khdng co bét ky nhan
vién nao, chi nhap 1 cho nhém toan thoi gian hodc ban thai gian, tly vao tinh trang
cla quy Vi.
o Toan thoi gian (tr 40 gid tré 18n méi tuan)
o Ba&n thoi gian (it hon 40 gio méi tuan)
o Trong nhirng nhan vién nay, c6 bao nhiéu nhéan vién (ca toan thoi gian va
ban thoi gian) la cw dan ctia Thanh phé? Biéu nay cé nghia la dia chi khai
thué cda ho & DC.



e Bang Lwvong hoac Bang Phan Céng Nhén Vién. Tai Ién bang phan cong nhan vién
va dia chi cGia ho dé xac thyc tinh trang cw tri. Bang phan céng phai bao gébm tét
ca cac nhan vién nhan lwong cua quy vi (toan thoi gian va ban thoi gian) trong
subt tuan trwdc ngay 11 thang 3 nam 2020. Quy dinh nay khéng bat budc déi véi
cac nha thau doc 1ap va ca nhan ty doanh. Vi du vé& bang phan cong bén dwdi:

Ho Tén Tinh Trang Cw Tru Toan Th&i Gian/Ban
Thei Gian
John Smith Washington, DC Ban Thoi Gian

BUOC 6/11: HAY CHO CHUNG TOI BIET DOANH NGHIEP CUA QUY VI BA BI TINH
TRANG Y TE KHAN CAP DO DICH COVID-19 GAY RA ANH HUONG NHU THE NAO
Dién moi théng tin cé lién quan. Diéu quan trong la can chi rd doanh thu va chi phi ctia quy
vi da bi anh hwdng nhw thé nao do dich COVID-19.

e Doanh nghiép ctia quy vi da bj anh huwéng nhw thé nao do dich COVID-19? Chon
maét trong nhitng cau sau day:

o Chinh Quyén DC yéu cau tb chirc/doanh nghiép cla téi phai tam dirng hoat
dong hoac cét giam céac dich vu ma chang téi ¢ thé cung cép (nhw yéu cau
cac rap hat/rap chiéu phim déng clra, tam dirng dich vu an ubng tai nha
hang).

o Chinh Quyén DC khong truc tiép yéu cau td chirc/doanh nghiép cda toi
phai thay déi hoat ddng nhwng t6i phai chiu tdn that doanh thu dang ké do
nhirng bién phap can trong véi dich COVID-19 (nhw lwgng khach dén clra
hang gidm hay cac s kién bi hly bd).

o Thu nhap ca nhan cta téi bj anh hwdng nang né do méat céng viéc hop
ddng ngan han hay cdng viéc tam thi vi dich COVID-19.

e Tinh ca ban than quy vi, c6 bao nhiéu nhan vién ctia quy vi da bi cho nghi viéc, cat
gidm gid lam hoac bi gidm tién boa ké tr ngay 11 thang 3 nam 20207

e Doanh nghiép cuiia quy vi da hoat dong trong bao nhiéu thang trong khoang thoi
gian t Thang 2 dén Thang 4 cia méi nam sau day?

o Théng 2 - Thang 4 nam 2018

o Théng 2 - Thang 4 nam 2019

e Tbéng doanh thu cGa quy vi tir trong khodng th&i gian t Thang 2 dén Thang 4 cla
moi ndm sau day 1a bao nhiéu? Pé tréng truong nay cho bét ky ndm nao té chic
cta quy vi khdng hoat dong.

o Théng 2 - Thang 4 nam 2018

o Théng 2 - Thang 4 nam 2019

Téng doanh thu trong Thang 2 nam 2020 ctia quy vi la bao nhiéu?
Quy vi hién c6 s&n sé liéu vé doanh thu cho ngay nao gan day nhat?
Doanh thu cla quy vi ké tlr ngay 1 thang 3 ndm 2020 dén ngay néu trong cau hdi
trwdc 1a bao nhiéu?
e Udc tinh tdng doanh thu Thang 3 clia quy vi sé 1a bao nhiéu?



e Truwdc nhirng anh hwéng cta dich COVID-19, doanh thu dy tinh cho Thang 4 nam
2020 cua quy vi la bao nhiéu?
e Duwa vao nhitng gi quy vi biét tai thoi diém nay, quy vi ky vong doanh thu Thang 4
nam 2020 ctia minh sé la bao nhiéu?
o Vuilong tai Ién tai liéu chdmg minh cho doanh thu ky vong méi cda quy vj
cho Thang 4 ndm 2020. Vi du: Bdng chung vé cac hop déng va suw kién
phat sinh doanh thu bj hdy bé hay hoén, v.v.

e Néu quy vi khdng co bt ky gidy t& nao vé doanh thu thang 4 nam 2020 cia minh,
hay giai thich dw doan ctia quy vi & day. (Gi¢i han 100 t)

e Téng chi phi dy kién thang 3 ndm 2020 cla quy vi la bao nhiéu? Nh4p vao céc chi
phi thuc té cho dén ngay cudi cling hién cé cdng véi chi phi dw doén cho phén thoi
gian con lai trong thang 3. Bao gédm cac chi phi van hanh (nhuw tién lvong/tién cong
va céac phuc loi ciia nhan vién, cac khodn phai trd, hang tén kho va céc héa don
dich vu tién ich) ciing nhw céc chi phi c6 dinh (nhw tién thué nha, béo hiém va
khoan thanh toan phai tra lai cda khoan vay lién bang cda Co Quan Quan Ly
Doanh Nghiép Nhé (SBA, Small Business Administration) Hoa Ky — néu khodn vay
khéng dwoc hoan tra).

e Quy vi c6 mudn chia sé bat ky thong tin nao vé nhirng anh hwéng ma td chi cia
quy vi gap phai vi COVID-19 khdng? (Gi¢i han 50 tr) Vi du: Quy vi da gap phai
nhing chi phi bé sung, phéi hdy bd cac sw kién quan trong hay tam domg viée di lai
cda nhan vién quan trong chua?

BUOC 7/11: CUNG CAP TAI LIEU CHO DOANH NGHIEP CUA QUY VI

Tai lén tat ca céc tai liéu can thiét va thich hop. Phan nay c6 thé bao gdm bat ky tai liéu
nao cho thay viéc mat doanh thu cé thé so sanh do COVID-19. Tai liéu dién t&r cho thay
cac hop dbng, don dat hang hay dich vu bi hdly b cé thé dwoc cung cap nhw théng tin bd
sung.

Chuing téi yéu cau cung cap cAc tai liéu dw phong cho nhieng sé liéu vé doanh thu
dwoc nhap vao ng dung. Vui ldng dinh kém céc tai liéu sau bang cach chon mét tap tin
tr may tinh ctia quy vi va sau dé nhap vao nat tai lén.

Chung t6i sé lwu gidr thdng tin nay an toan va ch/ chia sé né véi nhing ca nhan tham gia
vao trong qua trinh xem xét. C6 thé mat vai phut dé ti 1én céac tap tin c6 dung luong lén.
Tai liéu dwot yéu cdu cho cdc nam doanh nghiép caa quy vi cé hoat déng. Vi du:
néu doanh nghiép duoc thanh 1dp ndm 2019, quy vi khéng cén cung cép tai liéu cho nam
2018. Néu quy vi khdng cung cép céc tai liéu chinh xac, hoan tat, qua trinh xd ly don cua
quy Vi c6 thé bj tri ho&n hay quy vj c6 thé phai ndp lai don.

e To khai thué lién bang ndm 2018. Quy vj sé can cac ban sao hoan tét, bao gém tat
c& cac ban danh muc, cho doanh nghiép ctda quy vj. Ban khai thué ca nhan sé
duroc chép nhan déi véi cac nha thdu déc 1ap va ca nhan tw kinh doanh.

o Néu quy vi khdng c6 t& khai thué nam 2018, vui long giéi thich.



e Doanh thu nam 2018 cla quy vi la bao nhiéu? Khodn tién nhap & day can khép véi
khodn tién trong tai liéu duroc tdi 18n. Quy vij ¢ thé tim thdy thong tin nay 80 1
trong biéu mau 1040 cda minh.

e B&o céo két qua kinh doanh nam 2019 cho biét doanh sé hang thang Bumg ngén
ngai str dung biéu mau mién phi nay néu cén.

e Doanh thu nam 2019 cta quy vi 1a bao nhiéu? Khoan tién nhap & day can khép véi
khoan tién trong tai liéu duoc téi 1én.

e B&o cdo két qua kinh doanh ndm 2020 tinh t&r ddu ndm dén nay (Thang 1 - Thang
3) cho biét doanh sé hang thang. Bumg ngén ngai st dung biéu méu mién phi nay
néu can.

e CAc Tai Liéu Hb Tro Khéac

BUWOC 8/11: POC VA PONG Y VOI CAC PIEU KHOAN VA BIEU KIEN
Xem xét cac diéu khoan va ky theo hinh thire dién tir don dang ky cta quy vi.

Dwéi day la cac diéu khoan va diéu kién cta don dang ky nay. Pay KHONG phai |a
théa thuan tai tree. Néu quy vi dworc chon trao khoan tai trer, quy vi sé dwoc yéu cau
ky két théa thuan tai tro.

Nguon tai chinh cho khodan tai trg' nay phu thudc vao viéc tiép tuc phan bd ngan sach cia
nha tai tro. Chinh Quyén DC khdng cam két cip khoan tai tro dwa trén don d&ng ky nay.

Chinh Quyén DC bao lwu quyén chap nhan hay tir chdi bat ky hodc tat ca cac don dang
ky néu diéu d6 dwoc xac dinh 1 vi loi ich tét nhat ctia Chinh Quyén DC trong viéc lam
nhw vay. Chinh Quyén DC sé& théng bao cho nguwdi ndp don néu don dang ky cla ho bj tiy
chéi. Chinh Quyén DC béo Iwu quyén dinh chi hay chdm dit mét don dang ky.

Chinh Quyén DC bao lwu quyén ban hanh céc phu luc va’hodc ban stra dbi sau khi ban
hanh don dang ky nay hay hiy b I&i kéu goi ndp don dang ky nay.

Chinh Quyén DC sé khong chiu trach nhiém dbi v&i moi chi phi phét sinh trong qué trinh
chuén bj don d&ng ky lién quan dén | kéu goi dang ky nay. Ngwdi ndp don ddng y rang
tat c& cac chi phi phéat sinh trong qua trinh chuan bi don cho khodn tai tro nay la trach
nhiém duy nhét ctia ngudi ndp don.

Chinh Quyén DC sé cung cap trich dan dén cac dao luat va quy dinh trién khai cho phép
khodn tai tro hay khodn tai tro phu nay; tat ca cac quy dinh va diéu khoan thanh toan hién
hanh cta Thanh phé quy dinh cach ngwdi nhan tai tro sé dwoc chi trd trong qua trinh thuc
hién theo théa thuan tai trg; cAc yéu ciu vé bao céo, bao gdbm ca cac bao céo vé mat
chwong trinh, tai chinh va bat ky bao céo dac biét nao dwgc Chinh Quyén DC yéu cau; va
céac diéu kién tuan thi phai dwoc ngudi nhan tai tro dap ng. Néu co bat ky bat déng nao
gitra cac diéu khoan va diéu kién ctia don dang ky va bat ky cac luat hay quy dinh hién
hanh dia phwong hoac lién bang nao, hay bat ky sw khéng rd rang nao trong y nghia, khi
dé cac quy dinh trong cac luat hodc quy dinh hién hanh sé chi phdi, va nguoi nop don
dang ky sé phai chiu trach nhiém dam bao tuan tha.


https://corporatefinanceinstitute.com/resources/templates/excel-modeling/free-income-statement-template/

Bang cach nhap tén t6i, téi chirng nhan rang cau tra & cho cac cau héi cha tdi la
ding va céc tai liéu hé tror ma tdi cung cép la trung thwe. Toi hiéu rdng Chinh Quyén
Quan Columbia c6 quyén ttr chéi trao tai tro dwa trén lich st déng thué.

BUOC 9/11: THONG TIN BO SUNG (KHONG BAT BUQC)

Néu quy vi cdm thay thodi mai trong viéc chia sé, vui Iong cho ching téi biét thém chit
thdng tin vé doanh nghiép cta quy vi. Nhirng cau héi nay 1a TW NGUYEN, khéng anh
hwéng dén quyét dinh trao tai troe cia quy vi va chi danh cho muc dich thu thap div
liéu.

Doanh nghiép cta quy vi c6 phai la Thuc Thé Kinh Doanh Pwoc Chirng Nhan (CBE,
Certified Business Entity) da dang ky vé&i Phong Phéat Trién Doanh Nghiép Nhé va bia
Phwong (Department of Small and Local Business Development) ctia DC khong?

Hay tra | cac cau héi vé nhan khau hoc sau day cho téi da hai chi sé hiru doanh
nghiép caa quy vi

T6i sdn sang chia sé thdng tin nhan khau hoc vé (cac) chi sé hiru doanh nghiép cla
chung téi. (C6/Khéng)

----Ch{ S& Hi*u Doanh Nghiép Sé 1----

e Chu s& hiru doanh nghiép xac dinh gi¢i tinh cia minh la gi? (Nam/N&#/Khéng Phai
Nam ciling Khéng Phai N{)
Chu sé hiru doanh nghiép cé phai la cwu chién binh khéng?
Chu sé hiru doanh nghiép co bi khuyét tat khéng?
Chuing téc ctia chi s& hivu doanh nghiép nay la gi? Panh déu vao tat ca cac lva
chon ap dung

e Dan téc cua chid s& hiru doanh nghiép nay la gi?

----Chd S& Hi*u Doanh Nghiép Sé 2----

e Chu s& hiru doanh nghiép xac dinh gi¢i tinh cia minh la gi? (Nam/N&/Khéng Phai
Nam ciling Khéng Phai N{)
Chu sé hiru doanh nghiép cé phai la cwu chién binh khéng?
Chu sé hiru doanh nghiép c6 bi khuyét tat khéng?
Chuing tc ctia chi s& hivu doanh nghiép nay la gi? Panh du vao tt ca cac lva
chon &p dung

e Dan tc cua cha s& hiru doanh nghiép nay la gi?

BUG'C 10/ 11: QUY VI GAN NHU DA HOAN THANH!



Xem xét cac budc tiép theo trong qué trinh chuén bj don dang ky va quyét dinh liéu quy vi
da sén sang noép don hay chua.

Cam on quy vi da dién don dang ky, chung toi biét 1a can c6 th&i gian va ca né lwc
dé vwot qua thei khac khé khan nay. Cong déng Thanh phé Washington, DC ludn
Gng ho ngwoi lao dong va cac doanh nghiép trong Thanh phd va chdng ta sé cung
nhau nd lwc dé gitp khoéi phuc nén kinh té dia phwong sau tinh trang y té khan cap
nay.

Néu quy vi da s&n sang ndp don dang ky ctia minh, hdy nhap vao nuat "Review & Submit"
(Xem Xét & Nop). Quy vi sé& dwoc yéu ciu xem xét lai don dang ky cia minh mét 1an niva,
sau dé nhép vao nat "Submit" (Nop). C6 thé méat dén maot phat dé xi ly viéc ndp don cla
quy vi. Vui long khéng nhép lai vao niat ndp, hdy nhap vao nat quay lai hodc dé
nguyén trang cho dén khi hoan thanh viéc xt ly.

Néu quy vi muén lwu don dang ky ctia minh va hoan thanh né sau, hay nhap vao nat
"Save & Finish Later" (Lwu & Hoan Thanh Sau). Quy vi c¢6 thé quay lai don dang ky cia
minh & day. Néu quy vi c6 cau hoi vé céc tai liéu hay cau tra I&i cho don dang ky cua
minh, vui Idng glri email t&i: dmped.grants@dc.gov. Néu quy vi can hd tro ky thuat véi
don dang ky, vui long glvi email t&i bd phan hé tro phan mém:
MS_DMPEDGRANTS_Grantmaking@blackbaud.com.

Sau khi quy vi nép don, chung t6i sé xem xét don dang ky clia quy vi va sé c6 mét nguoi
lién lac v&i quy vi sém nhét co thé.

BUOC 11/ 11: XEM XET VA NOP BON PANG KY

Hay xem lai Ian cudi don dang ky ctia quy vi va dién vao bat ky trwdng nao hay tai Ién bét
ky tai liéu ndo dang con thiéu. Nhap vao Submit (Np). Don déng ky sé khong dwoc tai lén
dé xem xét va quy vi sé duwoc théng béao vé tinh trang ctia don dang ky.

Hwéng Dan Danh Cho Cac Té Chirc Phi Lei Nhuan
Nhap vao day dé truy cap don dang ky.

BUOC 1/10: TIM HIEU VE BIEU KIEN HOI BU

Cau héi 1: Van phong chinh trén thuc té cta td chirc ctia quy vi cé dat tai DC khong? Tru
s& chinh la dia diém bét ky noi téng giam déc va cac nhan vién quén ly cép cao nhat tién
hanh quan ly va dan dat té chuc.


https://www.grantrequest.com/SID_5501?SA=SNA&FID=35056

Hay ching thwe 1a dia chi chinh thwe té cha td chive ctia quy vi dat tai Washington DC.
Néu quy vi la ca nhan tw lam cha va sinh séng tai Washington DC, hay chon “Yes” (C0).

Cau héi 2: Té chirc clia quy vi cé dang ky la td chire phi loi nhuan tai S& Phap Ché va
Nguw&i Tiéu Dung (DCRA, Department of Consumer and Regulatory Affairs) ctia Thanh
phd khéng? Quy vi cé Gidy Phép Hanh Nghé Tcr Thién hay Gidy Phép Kinh Doanh Co
Ban ttr DCRA khong.

X&c nhan liéu té chirc ctia quy vi co dang ky 1a té chirc phi loi nhuan tai Phong Phap Ché
va Nguwdi Tieu Dung (DCRA) ciia Thanh phd khéng?

Cau héi 3: T6 chire phi lgi nhuan cta quy vi cling phai la td chirc Tuan Tha C6 Uy Tin.
Khong thé c6 bat ky phan xét néi trdi, cac khoan ng thué nao trén $200 ma khéng co ké
hoach thanh toan hoéc cac vu kién hién dang dién ra/dang che gidi quyét gan véi td chire
clia quy Vi.

Cau héi 4: Cac dich vu ca quy vi cé vot ra ngoai khu vieec DMV khéng? Néu quy vj 1a
moét t6 chire vé nghé thuat hay vén héa, chon no (khéng).

Cac tb chirc toan québc véi Van Phong tai DC khéng hoi da didu kién tham gia.

Cau héi 5: Té chtre phi lgi nhuan ctia quy vi 1a td chire tén gido hay chinh tri/lvan dong
hanh lang dung khéng?

T chtre phi loi nhuan ctia quy vi khéng thé 1a td chirc tén gido hay chinh trilvan déng
hanh lang.

BUOC 2/ 10: SAN SANG
Truwdc khi bat dau dang ky, quy vi vui ldng dam bao cé san cac gidy to liét ké trén day.

BUOC 3/10: TV GIOI THIEU
Dién moi théng tin c6 lién quan.

Ho cla quy vi la gi?

Tén cla quy vi la gi?

Chtre danh ca quy vi? Vi du: Giam Péc Piéu Hanh, COO

Dia chi email cta quy vi? Trrong nay phan biét ch hoa va chi thuong.

Sb dién thoai tién lién lac nhat ctia quy vi, ca trong giai doan khan cip nay va tw
gio tré di? dinh dang: (XXX)XXX-XXXX

e Vuilong cung cép sb dién thoai th& hai néu quy vi cdm thay can thiét. dinh dang:
(XXX)XXX-XXXX

BUOC 4/ 10: THONG TIN VE TO CHU'C CUA QUY VI
Dién tat ca cac thong tin &p dung, bao gébm ca S6 Nhan Dang Nhan Vién (EIN, Employer
Identification Number) cta quy Vvi.



https://www.irs.gov/businesses/small-businesses-self-employed/lost-or-misplaced-your-ein
https://www.irs.gov/businesses/small-businesses-self-employed/lost-or-misplaced-your-ein
https://www.irs.gov/businesses/small-businesses-self-employed/lost-or-misplaced-your-ein

e Trong mét cau, té chirc cha quy vi lam gi? (Gidi han 30 ti) Vi du: Té chic cda toi
t6 chire mét 1& hoi hang ndm tai DC. Té chire cua toi 1a mét nha hat phi va khong
gian biéu dién phi loi nhuén.

e Tén td chirc cla quy vi la gi? Vui ldng cung cap tén chinh xac duoc liét ké trong
IRS.

e EIN cua td chirc ctia quy vi la gi? Hay xem t& khai thué da ndp trudec dé hodc 1am
theo cac goi y dudi day tir IRS (S& Thué Vu). Binh dang: XX-XXXXXXX

e T6 chirc clia quy vi da hoat dong dwoc bao nhiéu nam tai DC? Lam tron theo sé
nguyén gén nhéat. Dém ttr ndm quy vi ndp diéu |é thanh 1ap doanh nghiép phi loi
nhuan cho DCRA.

e T4 chirc clia quy vi dwoc thanh lap tai DC vao ndm nao? Nhap ngay quy vi ndp
diéu 1é thanh I4p doanh nghiép phi loi nhuéan cho DCRA. Néu quy vi khéng nhé
ngay chinh xac, chon ngay dau tién cda thang nép diéu 1é.

e Dia chi tru so chinh cta t6 chirc cha quy vi la & dau? Tru sé chinh la dja diém bét
Ky noi tbng giam dbc va cac nhan vién quan ly cdp cao nhét tién hanh quan ly va
dan dat té chue. Vi du: 1350 Pennsylvania Avenue NW
Cong ty cla tru s& chinh Vi du: Washington
Dia diém cla tru s& chinh Vi du: DC
Ma ZIP Vi du: 20004

Néu khac, dia chi givi thw qua dworng bwu dién cdia td chive cha quy vi la gi?

Dia chi gtri thw Vi du: 1350 Pennsylvania Avenue NW
Thanh phé g thw Vi du: Washington
Bang/ Tiéu bang g®i thw Vi du: DC
Ma ZIP gt thv Vi dy: 20004
T chire ctia quy vi c6 nhiéu dia diém tai DC khéng?
Vui 16ng néu rd cac phudng tai do cé cac dia diém cda quy vi (danh diu tat ca cac
Iwa chon ap dung)
o Néu quy vi khdng chac quy vi & (cac) phwdng nao, quy vi cé thé tim dia chi
o day.
e Quy vi c6 bat ky khodn no thué nao hon $200 con ng ma khéng cé ké hoach thanh
toan, vu kién hay cac vu kién dang cho gidi quyét véi chinh quyén Quan khong?
o Néu quy vi da chon co, vui ldng giai thich tai sao.

BUOC 5/10: TY GIOI THIEU NGUO'l LAO DONG
Dién moi thong tin c6 lién quan.

e Bao gdm ban than quy vi, c6 bao nhiéu nhan vién nhan lwong lam viéc trong td
chirc chia quy vi & tat ca cac dia diém tai DC trong tudn trwdc ngay 11 thang 3 ndm
20207
Toan thei gian (tir 40 gio trd 1én méi tuan):

Ban thoi gian (it hon 40 gie mdi tuan):


https://www.irs.gov/businesses/small-businesses-self-employed/lost-or-misplaced-your-ein
https://planning.dc.gov/whatsmyward

e Trong nhirng nhan vién nay, cé bao nhiéu nhan vién la cw dan cia Quan? Piéu
nay cé nghia la dia chi khai thué cia ho & DC.

e Bang Lwong hay Bang Chdm Céng ctia Nhan Vién Vui long tai 1én bang lwong hay
bang chdm cdng nhan vién cla quy vi va tinh trang cw tri ctia ho. Can bao gém tét
ca cac nhan vién nhan tién lwong ctia quy vi (toan thdi gian hay ban thoi gian)
trong sudt tudn trwdc ngay 11 thang 3 ndm 2020. Vi du vé bdng chdm coéng bén

duon:

Tén Tinh Trang Cw Tru Toan Th&i Gian / Ban
The&i Gian

John Smith Washington, DC Ban Thoi Gian

BWOC 6/10: HAY CHO CHUNG TOI BIET TO CHUC CUA QUY VI PA BI TINH TRANG
KHAN CAP VE MAT Y TE DO COVID-19 ANH HWONG NHU THE NAO

Dién moi théng tin c6 lién quan. Piéu quan trong la can cho thay doanh thu va chi phi cta
quy Vi da bi anh hwédng nhu thé nao do COVID-19.

e T6 chirc clia quy vi da bi anh huwéng nhw thé nao do COVID-19? (Chon mdt tac
dong)

o Chinh Quyén DC da bat budc t6 chirc/doanh nghiép cla téi phai tam dirng
hoat ddng hay cét giam céac dich vu ma chudng téi c6 thé cung cép (nhw yéu
cau cac nha hat/rap chiéu phim déng ctra, tam dirng viéc &n ubng tai nha
hang).

o Chinh Quyén DC khong truc tiép yéu cau té chirc/doanh nghiép cda toi
phai thay déi hoat ddng, nhwng téi phai chiu méat rat nhiéu doanh thu do
nhirng bién phap can trong v&i COVID-19 (nhw gidm lwu lwong khach dén
ctra hang hay hly bd cac sw kién).

o Thu nhap c& nhan cla téi bi anh hwdng ndng né do mét cac cong viéc hop
ddng ngan han hay hop déng thué ban nhac biéu dién vi COVID-19.

e Bao gbm ca ban than quy vi, c6 bao nhiéu nhan vién cla quy vi da bi cho nghi viéc
hay cét giam gi® lam viéc ké tr ngay 11 thang 3 nam 20207

e T chirc chia quy vi da van hanh bao nhiéu thang ké tir Thang 2-Thang 4 ctia méi
nam sau do?

o Thang 2-Thang 4 Nam 2018

o Théng 2-Thang 4 Nam 2019

e Tbng doanh thu cla quy vi tr Thang 2-Thang 4 ctia méi ndm sau do 1a bao nhiéu?
Pé tréng truromg ndy cho bét ky ndm nao té chirc cda quy vi khdng hoat déng.
o Théng 2-Thang 4 Nam 2018
o Théng 2-Thang 4 Nam 2019
Téng doanh thu thang 2 n&m 2020 cla quy vi la bao nhiéu?
Quy vi hién c6 s&n sé liéu vé doanh thu cho ngay nao gan day nhat?
Doanh thu cla quy vi ké tir ngay 1 thang 3 ndm 2020 dén ngay liét ké trong cau
héi trwde la bao nhiéu?



Uéc tinh tdng doanh thu thang 3 cla quy vi sé 1a bao nhiéu?
Trwéc nhirtng anh hudng cia COVID-19, doanh thu dy tinh cho thang 4 nam 2020
cua quy vi la bao nhiéu?

e Dua vao nhirng gi quy vi biét ngay hém nay, quy vi ky vong doanh thu thang 4
nam 2020 cua minh hién nay sé la bao nhiéu?

e Doanh Thu Ky Vong Thang 4 Vui long tai lén tai liéu hd tro cho doanh thu ky vong
m&i clia quy vi cho thang 4 nam 2020. Vi du: Bang ching vé cac hop déng va su
kién phat sinh doanh thu bj hiy bé hay hoan, v.v...

e Néu quy vi khdng co bt ky gidy t& nao vé doanh thu thang 4 nam 2020 cia minh,
hay giai thich dw doan ctia quy vi & day. (Gi¢i han 100 t)

e Téng chi phi dy kién thang 3 ndm 2020 cla quy vi la bao nhiéu? Nh4p vao céc chi
phi thuc té cho dén ngay cudi cling hién cé cdng véi chi phi dw doén cho phén thoi
gian con lai trong thang 3. Bao gédm cac chi phi van hanh (nhuw tién lvong/tién cong
va céac phuc loi ciia nhan vién, cac khodn phai trd, hang tén kho va céc héa don
dich vu tién ich) ciing nhw céc chi phi c6 dinh (nhw tién thué nha, béo hiém va
khoan thanh toan phai tra lai cda khoan vay lién bang cda Co Quan Quan Ly
Doanh Nghiép Nhé Hoa Ky (SBA, Small Business Administration)— néu khoan vay
khéng dwoc hoan tra).

e Quy vi c6 mudn chia sé bat ky théng tin nao vé nhirng anh hwédng ma té chirc clia
quy vi gap phai vi COVID-19 khéng? (Gi¢i han 50 tr) Quy vij da gdp phai nhing
chi phi bé sung, phai hdy bé cac sw kién quan trong hay tam ding viée di lai cua
nhén vién quan trong chuwa?

BUWOC 7/10: CUNG CAP TAI LIEU CHO TO CHU'C CUA QUY VI
Tai lén tat ca céc tai liéu can thiét va thich hop. Phan nay c6 thé bao gdm bat ky tai liéu
nao cho thay viéc mét doanh thu c6 thé so sanh do COVID-109.

Chang tdi yéu cau cung cap céac tai liéu dw phong cho nhirng sé liéu vé doanh thu
dwoc nhap vao ng dung. Vui long dinh kém céc tai liéu sau bang cach chon mét tap tin
ter may tinh cda quy vi va sau dé nhap vao nat tai [én. Chang tdi sé luu gilk théng tin nay
an toan va chi chia sé né véi nhiing ca nhan tham gia vao trong qué trinh xem xét. C6 thé
mét vai phit dé tai 1én cac tap tin cé dung lwong lén. Tai liéu dwor yéu cau cho cdc nam
té charc cda quy vi c6 hoat déng. Vi du: néu té chire duoc thanh 1dp ndm 2019, quy vi
khéng cén cung cép tai liéu cho ndm 2018. Néu quy vi khéng cung cép céc tai liéu chinh
xac, hoan tat, qua trinh xc ly don cda quy vj c6 thé bj tri hodn hay quy vi c6 thé phai nép
lai don.

e T& Khai ctia T6 Chirc Pwoc Mién Thué Thu Nhap nam 2018. Vui long téi Ién cac
bén sao hoan tat, bao gém tét c4 cac ban danh muc, cho té chic cda quy vi.
Néu quy vi khdng c6 t& khai thué nam 2018, vui long giéi thich.

Bao Cao Hoat Bong Nam 2019 cho biét két qua doanh thu triv chi phi



e B&o céo hoat dong tlr ddu ndm 2020 dén nay (Thang 1 - Thang 3). B4o céo hoat
dong tor ddu ndm 2020 dén nay (Thang 1 - Thang 3) hodc gidy to khac cho biét két
gua doanh thu trer chi phi

e CAc Tai Liéu H6 Tro Khéc. Tai liéu dién tir cho thdy cac hop dbng, don dat hang
hay dich vu bj hdy bé cé thé duoc cung cdp nhw théng tin bé sung.

BUOC 8/10: POC VA BDONG Y VO'I CAC PIEU KHOAN VA PIEU KIEN
Xem xét cac diéu khoan va ky theo hinh thirc dién t&r don dang ky cta quy vi.

BU'OC 8/ 10: Boc va déng y véi cac diéu khoan va diéu kién

Dwd&i day la cac diéu khoan va diéu kién cla don dang ky nay. D4y KHONG phdi 1a théa
thudn tai tro. Néu quy vj duroc chon trao khodn tai tro, quy vi sé duoc yéu cau ky két thda
thuén tai tro.

Piéu Khoan va Diéu Kién

Nguon tai chinh cho khodan tai trg' nay phu thudc vao viéc tiép tuc phan bd ngan sach cia
nha tai tro. Chinh Quyén DC khdng cam két cip khoan tai tro dwa trén don d&ng ky nay.

Chinh Quyén DC bao lwu quyén chip nhan hay tir chéi bat ky hodc tat ca cac don dang
ky néu diéu d6 dwoc xac dinh 1 vi loi ich tét nhat ctia Chinh Quyén DC trong viéc lam
nhw vay. Chinh Quyén DC sé& théng bao cho ngudi ndp don néu don dang ky cta ho bj t
chéi. Chinh Quyén DC béo Iwu quyén dinh chi hay chdm dit mét don dang ky.

Chinh Quyén DC bao lwu quyén ban hanh céc phu luc va’hodc ban stra dbi sau khi ban
hanh don dang ky nay hay hdy bé don dang ky nay.

Chinh Quyén DC sé khéng chiu trach nhiém déi véi moi chi phi phat sinh trong qué trinh
chuén bi don dang ky lién quan dén I&i kéu goi dang ky nay. Ngudi ndp don déng y rang
tat c& cac chi phi phéat sinh trong qua trinh chuan bi don cho khodn tai tro nay la trach
nhiém duy nhét ctia ngudi ndp don.

Chinh Quyén DC sé& cung cap trich dan dén cac dao luat va quy dinh trién khai cho phép
khodn tai tro hay khodn tai tro phu nay; tat ca cac quy dinh va diéu khoan thanh toan hién
hanh cta Thanh phé quy dinh cach ngwdi nhan tai tro sé dwoc chi trd trong qua trinh thuc
hién theo théa thuan tai trg; cAc yéu ciu vé bao céo, bao gdbm ca cac bao céo vé mat
chwong trinh, tai chinh va bat ky bao céo dac biét nao dwgc Chinh Quyén DC yéu cau; va
céac diéu kién tuan thd phai dwoc ngwdi nhan tai tro dap ng. Néu co bat ky bat déng nao
gitra cac diéu khoan va diéu kién ctia don dang ky va bat ky cac luat hay quy dinh hién
hanh dia phwong hodc lién bang nao, hay bat ky sw khdng ré rang nao trong y nghia, khi



do cac quy dinh trong céc luat hoac quy dinh hién hanh sé chi phéi, va ngu&i ndp don
dang ky sé phai chiu trach nhiém dam bao tuan tha.

Bang cach nhap tén tdi, t6i chieng nhan rang cau tra | cho cac cau héi cua toi la
dang va cac tai liéu hé trgg ma tdi cung cap la trung thwe. Téi déng y véi cac diéu
khoan va dieu kién nay.

Nhap tén va ho cta quy vi

BUOC 9/10: QUY VI GAN NHUY bA HOAN THANH!
Xem xét cac budc tiép theo trong qué trinh chuén bj don dang ky va quyét dinh liéu quy vi
da san sang nép don hay chua.

Cam on quy vi da dién don dang ky; ching toi biét 14 can c6 th&i gian va ca né luwc
dé vwot qua thei khac khé khan nay. Cong déng Thanh phé Washington, DC ludn
ang hé ngwei lao doéng va cac doanh nghiép trong Thanh phd va ching ta sé cung
nhau né lwe dé gitp khoi phuc nén kinh té dia phwong sau tinh trang y té khan cap
nay.

Néu quy vi da sdn sang ndp don dang ky ctia minh, hay nhip vao nit "Review & Submit"
(Xem Xét & Nop). Quy vi sé dwoc yéu cau xem xét lai don dang ky ctia minh mét 1an niva,
sau dé nhép vao nat "Submit" (Nop). C6 thé méat dén maot phat dé xi ly viec ndp don cla
quy vi. Vui long khéng nhép lai vao nat ndp, hady nhap vao nat quay lai hodc dé
nguyén trang cho dén khi hoan thanh viéc xtr ly.

Néu quy vi muén lwu don dang ky cGia minh va hoan thanh né sau, hdy nhap vao nit
"Save & Finish Later" (Lwu & Hoan Thanh Sau). Quy vi ¢6 thé quay lai don dang ky cia
minh & day. Néu quy vi co cau hdi vé céc tai liéu hay cau tra 16 cho don déng ky cla
minh, vui ldng gtri email t&i: dmped.grants@dc.gov. Néu quy vi can hd tro ky thuat voi
don dang ky, vui long gri email t&i bd phan hé tro phan mém:
MS_DMPEDGRANTS_Grantmaking@blackbaud.com.

Sau khi quy vi ndp don, ching t6i sé xem xét don dang ky cda quy vi va ngwoi phu trach
sé lién lac véi quy vi sém nhét co thé.

BUOC 10/ 10: XEM XET VA NOP BON BDANG KY

Hay xem lai I4n cudi don dang ky ctia quy vi va dién vao bat ky trwdng nao hay tai Ién bét
ky tai liéu nao dang con thiéu. Nh&p vao Submit (N&p). Don dang ky sé khdng duorc tai lén
dé xem xét va quy vi sé dwoc thong bao vé tinh trang cla don dang ky.



